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REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A BIROULUI ERASMUS+

CAPITOLUL I

Art. 1.

Regulamentul de organizare si functionare a Biroului Erasmus+ este adoptat in temeiul
Legii educatiei nationale nr. 1/2011, al Ordinului Ministrului Educatiei si Cercetarii
Stiintifice nr. 4238/17.06.2015, al Cartei Universitatii Nicolae Titulescu din Bucuresti
din 2011 si al Cartei Universitare Erasmus.

Art. 2.
Regulamentul asigura cadrul de organizare si functionare al Biroului Erasmus+.

Art. 3.

Misiunea principala a Biroului Erasmus+ este sd asigure gestionarea Programului
Erasmus+ la nivelul Universitatii ,,Nicolae Titulescu” din Bucuresti, in cadrul
contractului institutional incheiat cu Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in
Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale.

CAPITOLUL I1
Atributii

Art. 4.
Biroul Erasmus+ mentine legatura institutionala cu Agentia Nationald pentru Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale prin:

a) Tntocmirea si depunerea candidaturii pentru proiectele institutionale de
mobilitate, anual;

b) gestionarea contractelor de finantare incheiate cu Agentia Nationala pentru
Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale pentru
derularea mobilitatilor studentilor si personalului;

C) sprijinirea Agentiei Nationale pentru Programe Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale in implementarea strategiei europene de
diseminare §i exploatare a rezultatelor proiectelor, prin identificarea exemplelor
de bund practicd, a metodelor inovatoare §i a rezultatelor profesionale
transferabile §i prin transmiterea acestor informatii.



Art. 5.
Biroul Erasmus+ realizeaza comunicarea externd cu partenerii institutionali Erasmus+,
prin:

a) raportarea catre Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice, Agentia Nationala
pentru Programe Comunitare Tn Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale si
catre alte institutii abilitate, asupra proiectelor Erasmus+ care se deruleazad in
cadrul Universitatii;

b) colaborarea cu membrii altor retele de sprijin in domeniul invatamantului,
tineretului si sportului, In scopul realizarii schimbului de bunad practica, al
asigurdrii coerentei actiunilor si al implementdrii cu succes a Programului
Erasmus+;

C) participarea la seminarii, conferinte si alte reuniuni de informare si formare pe
probleme specifice activitatii Biroului Erasmus+;

d) incheierea si mentinerea acordurilor de parteneriat institutional Erasmus+.

Art. 6.
Biroul Erasmus+ este implicat in organizarea procesului de selectie a beneficiarilor de
mobilitati Erasmus+, In conditiile reglementate de Comisia Europeana.

Art. 7.
Biroul Erasmus+ pregateste, monitorizeaza si faciliteaza finalizarea mobilitatilor, prin:

a) organizarea de reuniuni cu studentii selectati, inainte de plecarea in mobilitate;

b) facilitarea pentru studentii selectati, a contactelor cu institutiile gazda, in timp
util, pentru o bund informare asupra condifiilor de cazare si a programelor
concrete de lucru;

C) organizarea si monitorizarea a modului de derulare a mobilitatilor pentru
studenti si pentru personalul academic, atat studenti/personal universitar din
Romania care efectueaza o mobilitate in strainatate, cat si studenti/personal
universitar din strainatate care efectueaza o mobilitate in Romania, in conditiile
de calitate stipulate de Carta Erasmus pentru invatamant Superior (Erasmus
Charter for Higher Education);

d) facilitarea obtinerii vizelor pentru studenti si pentru personalul academic, atat
pentru studentii/personalul universitar din tari terte care sunt primite pentru
mobilitate de catre Universitate cat si pentru studentii/personalul academic al
Universitatii care efectueaza 0 mobilitate Tn tari terte, dacd este cazul, in
cooperare cu ministerul de resort;

e) organizarea pregatirii lingvistice a participantilor la mobilitati, daca este cazul;

f) facilitarea recunoasterii rezultatelor invatarii obtinute in urma mobilitatilor
pentru studenti si a echivalarii perioadelor de studii/plasament in strdinatate, in
conformitate cu prevederile Ordinului MECTS nr. 3223/2012 si cu principiile
Cartei Erasmus pentru invatdmant Superior aprobate de Comisia Europeana;

g) sprijinirea reintegrarii studentilor beneficiari, la intoarcerea din mobilitate.

Art. 8.
Biroul Erasmus+ asigurd informarea interna, diseminarea si valorificarea rezultatelor
activitatilor desfasurate in cadrul programului Erasmus+, in special prin:



a) informarea potentialilor beneficiari cu privire la oportunitatile de finantare
pentru institutii de Invatimant superior, studenti §i personal academic, prin
Erasmus+;

b) consilierea in mod direct sau prin coordonatorii departamentali Erasmus a
beneficiarilor sau a potentialilor beneficiari de granturi de mobilitate;

C) sprijinirea organizarii, in cadrul Universitatii, de manifestari Erasmus+ si a altor
manifestdri internationale complementare.

Art. 9.
Biroul Erasmus+ gestioneaza bazele de date si instrumentele electronice online puse la
dispozitie de catre Comisia Europeana, prin:
a) identificarea proiectelor finantate prin Erasmus+ care se deruleaza in institutie si
alcatuirea unei baze de date corespunzatoare, care va fi actualizatd permanent.
b) actualizarea permanenta a bazei de date Mobility Tool;
c) utilizarea platformei Online Linguistic Support (OLS);
d) actualizarea periodicd a Unique Registration Facility (URF);
e) tinerea evidentei, pastrarea si arhivarea bazelor de date si a documentelor
justificative privind derularea programelor Erasmus.

Art. 10.
Biroul Erasmus+ se asigura de buna gestiune financiara a programului Erasmus+ alaturi
de Serviciul financiar-contabil.

CAPITOLUL 111
Cadrul organizatoric

Art. 11.
Pentru implementarea si desfasurarea activitdtilor necesare derularii Programului
Erasmus + sunt implicate urmatoarele structuri:

a) Consiliul de administratie al universitatii;

b) Senatul universitar;

c) Rectoratul:

d) Biroul Erasmus+;

e) Facultatile din cadrul universitatii, prin coordonatorii responsabili de Programul

Erasmus de la nivelul facultatilor;
f) Serviciul financiar-contabil.

Art. 12.

Biroul Erasmus+ isi desfdsoard activitatea in subordinea Consiliului de administratie al
Universitatii si a senatului universitar. Biroul Erasmus+ este organizat In coordonarea
prorectorului universitatii.

Art. 13.
Activitatea desfdsuratd in cadrul Biroului Erasmus+ se aflda in responsabilitatea
Coordonatorului institutional Erasmus.

Art. 14.



Decanatele desemneaza un Coordonator responsabil de Programul Erasmus de la
nivelul facultatilor, care poate asuma, din punct de vedere academic, selectia
studentilor, semnarea Acordurilor de studiu (Learning Agreements) si recunoasterea
rezultatelor academice ale studentilor.

Art. 15.
Prezentul Regulament a fost adoptat in sedinta Senatului din data de 14.12.2016.



